
 

 

  

ประกาศเทศบาลตําบลบานโพธิ ์
เรื่อง โครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงาน 

สรุปอํานาจหนาท่ีท่ีสําคัญ  วิธีการดําเนินงาน  และสถานท่ีติดตอ 
เพ่ือรับขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลบานโพธิ์ 

 
 เพ่ือใหเปนไปตามมาตรา ๗ (๑) (๒)  และ (๓)  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ 
พ.ศ.๒๕๔๐ ท่ีจะใหประชาชนมีสิทธิเขาถึงและรับรูขอมูลขาวสารของทางเทศบาลตําบลบานโพธิ์ อันจะนํามา
ซ่ึงขอเท็จจริงท่ีประชาชนสามารถนําไปเพ่ือแสดงความคิดเห็นและรักษาสิทธิตางๆ ท่ีพึงมีพึงได เทศบาลตําบล
บานโพธิ์ เห็นเปนการสมควรประกาศโครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงาน สรุปอํานาจหนาท่ีท่ีสําคัญ  
วิธีการดําเนินงาน และสถานท่ีติดตอขอรับขอมูลขาวสาร หรือคําแนะนําในการติดตอกับเทศบาลตําบลบาน
โพธิ ์ดังตอไปนี้ 
 การจัดโครงสรางองคกรในการดําเนินงาน อํานาจหนาท่ีท่ีสําคัญของเทศบาลตําบลบานโพธิ์ ใหเปน 
ไปตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และพระราชบัญญัติพระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการ
กระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๒ และกฎหมายอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 
 ๑. โครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงานและสรุปอํานาจหนาท่ีท่ีสําคัญตามโครงสรางของ
องคกรเทศบาลตําบลบานโพธิ์ ประกอบดวย 
 ๑) สภาเทศบาลตําบลบานโพธิ์ 
 ๒) ฝายบริหาร เทศบาลตําบลบานโพธิ์ 
 ๓) ขาราชการประจํา  
 ๒. สภาเทศบาลตําบลบานโพธิ์ ประกอบดวย สมาชิกสภาเทศบาลตําบลบานโพธิ์ซ่ึงมาจากการ
เลือกตั้งโดยตรงของประชาชน จํานวน ๑๒ คน มีหนาท่ีเปนผูแทนของปวงชนในเขตเทศบาลซ่ึงปฏิบัติหนาท่ี
ตามระเบียบหรือกฎหมายกําหนด โดยมีประธานสภาเทศบาลตําบลบานโพธิ์ จํานวน ๑ คน และรองประธาน 
สภา จํานวน ๑ คน  ซ่ึงผูวาราชการจังหวัดแตงตั้งจากสมาชิกสภาเทศบาลตําบลบานโพธิ์ตามมติของสภา
เทศบาลตําบลบานโพธิ์ โดยมีหนาท่ี 
 ๑) ประธานสภาเทศบาลตําบลบานโพธิ์ มีหนาท่ีดําเนินกิจการของสภาเทศบาลตําบลบานโพธิ์  
ใหเปนไปตามระเบียบขอบังคับการประชุมสภาเทศบาลและมีหนาท่ีอ่ืนตามท่ีกฎหมายกําหนด 
 ๒) รองประธานสภาเทศบาลตําบลบานโพธิ์ มีหนาท่ีกระทํากิจการแทนประธานสภาเทศบาลใน
เม่ือประธานสภาเทศบาลไมอยูหรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได 
 ๓. ฝายบริหาร เทศบาลตําบลบานโพธิ์ ประกอบดวย นายกเทศมนตรีตําบลบานโพธิ์ จํานวน ๑ 
คน ซ่ึงมาจากการเลือกตั้งโดยตรงของประชาชน มีรองนายกเทศมนตรตีําบลบานโพธิ์ จํานวน  ๒  คน มี
เลขานุการนายกเทศมนตรีตําบลบานโพธิ์ จํานวน ๑ คน ซ่ึงมาจากการแตงตั้งโดยนายกเทศมนตรีตําบลบาน
โพธิ ์และมิใชสมาชิกสภาเทศบาลตําบลบานโพธิ์ มีหนาท่ีตามท่ีนายกเทศมนตรีมอบหมาย มีท่ีปรึกษา
นายกเทศมนตรี จํานวน ๑ คน ซ่ึงมาจากการแตงตั้งโดยนายกเทศมนตรีตําบลบานโพธิ์ และมิใชสมาชิกสภา



เทศบาลตําบลบานโพธิ์  มีหนาท่ีใหคําปรึกษาแกนายกเทศมนตรีตามท่ีนายกเทศมนตรีหารือ โดยนายก 
เทศมนตรตีําบลบานโพธิ์ มีอํานาจหนาท่ี ดังนี้ 
 ๑) กําหนดนโยบายโดยไมขัดตอกฎหมายและรับผิดชอบในการบริหารราชการของเทศบาลให
เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ เทศบัญญัติและนโยบาย 
 ๒) สั่ง อนุญาตและอนุมัติเก่ียวกับราชการของเทศบาล 
 ๓) แตงตั้งและถอดถอนรองนายกเทศมนตรี ท่ีปรึกษานายกเทศมนตรี และเลขานุการ
นายกเทศมนตรี 
 ๔) วางระเบียบเพ่ือใหงานของเทศบาลเปนไปดวยความเรียบรอย 
 ๕) รักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัติ 
 ๖) ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีกฎหมายเทศบาลและกฎหมายอ่ืนบัญญัติไว 
 ๗) ควบคุมและรับผิดชอบในการบริหารกิจการของเทศบาล และเปนผูบังคับบัญชาพนักงาน
เทศบาลและลูกจางเทศบาล 
 ๔. ฝายขาราชการประจํา สํานักงานเทศบาลตําบลบานโพธิ์ มีปลัดเทศบาลตําบลบานโพธิ์  
เปนผูบังคับบัญชา จัดโครงสรางและองคกรในการดําเนินการออกเปน ๑ สํานัก ๔ กอง และ ๑  งาน คือ 
 ๑) สํานักปลัดเทศบาล 
 ๒) กองคลัง 
 ๓) กองชาง 
 ๔) กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 ๕) กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  
 ๖) งานตรวจสอบภายใน 
 ๕.  สํานักปลัดเทศบาล จัดโครงสราง และองคกรในการดําเนินการออกเปน ๒ ฝาย ประกอบดวย
งานตางๆ ดังตอไปนี้ 
 ๑)  ฝายอํานวยการ ประกอบดวยงานตางๆ ดังตอไปนี้ 
 ก. งานการเจาหนาท่ี   
   ข. งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย   
   ค. งานสวัสดิการและสังคมสงเคราะห   
  ง. งานพัฒนาชุมชน   
   จ. งานทะเบียนพาณิชย   
   ฉ. งานบริหารงานท่ัวไป   
   ช. งานสงเสริมการเกษตร  
 ๒)  ฝายธุรการ ประกอบดวยงานตางๆ ดังตอไปนี้   
   ก. งานธุรการ   
   ข. งานแผนและงบประมาณ   
   ค. งานนิติการ   
   ง. งานบริการและเผยแพรวิชาการ   
   จ. งานพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว   
   ฉ. งานกิจการสภา    



  ๖.  กองคลัง จัดโครงสราง และองคกรในการดําเนินการโดยมีฝายบริหารงานคลัง เปนหนวยงาน

ภายในประกอบดวยงานตางๆ ดังตอไปนี้ 
 (๑) งานธุรการ    
  (๒) งานการเงินและบัญชี    
   (๓) งานพัฒนาและจัดเก็บรายได    
   (๔) งานทะเบียนทรัพยสินและวัสดุ  
 ๗. กองชาง จัดโครงสราง และองคกรในการดําเนินการออกเปน ๒ ฝาย ประกอบดวยงานตางๆ 
ดังตอไปนี้ 
 (๑)  ฝายการโยธา   
   ก. งานธุรการ   
   ข. งานสาธารณูปโภค   
   ค. งานจัดสถานท่ีและการไฟฟาสาธารณะ   
   ง. งานผังเมือง   
 (๒)  ฝายแบบแผนและกอสราง   
   ก. งานผังเมือง   
   ข. งานสถาปตยกรรม   
   ค. งานวิศวกรรม  
 ๘. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  จัดโครงสราง และองคกรในการดําเนินการโดยมีฝาย
บริหารงานการศึกษา เปนหนวยงานภายในประกอบดวยงานตางๆ ดังตอไปนี้ 
   (๑) งานธุรการ   
   (๒) งานการจัดการศึกษาปฐมวัย   
   (๓) งานกีฬาและนันทนาการ   
   (๔) งานสงเสริม ประเพณี ศิลปวัฒนธรรม  
 ๙. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม จัดโครงสราง และองคกรในการดําเนินการโดยมีฝาย
บริหารงานสาธารณสุข เปนหนวยงานภายในประกอบดวยงานตางๆ ดังตอไปนี้ 
   (๑) งานอนามัยและสิ่งแวดลอม    
   (๒) งานสงเสริมสุขภาพและสาธารณสุข    
   (๓) งานรักษาความสะอาด    
   (๔) งานควบคุมคุณภาพสิ่งแวดลอม    
   (๕) งานควบคุมโรค 
 ๑๐. งานควบคุมภายใน จัดโครงสราง และองคกรในการดําเนินการ เปนหนวยตรวจสอบการ
ดําเนินงานของหนวยงานภายในเทศบาลตําบลบานโพธิ์ โดยไมไดสังกัดสํานัก หรือกองใดๆ ในเทศบาลตําบล
บานโพธิ์ 
 ๑๑. เทศบาลตําบลบานโพธิ์ มีอํานาจหนาท่ี ดังนี้ 

(๑) การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 
(๒) การจัดใหมีและบํารุงรักษาทางบก ทางน้ํา และทางระบายน้ํา 

(๓) การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทาเทียบเรือ ทาขาม และท่ีจอดรถ 

(๔) การสาธารณูปโภคและการกอสรางอ่ืน ๆ 



(๕) การสาธารณูปการ 

(๖) การสงเสริม การฝก และประกอบอาชีพ 

(๗) การพาณิชย และการสงเสริมการลงทุน 

(๘) การสงเสริมการทองเท่ียว 

(๙) การจัดการศึกษา 

(๑๐) การสังคมสงเคราะห และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส 

(๑๑) การบํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 

(๑๒) การปรับปรุงแหลงชุมชนแออัดและการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย 

(๑๓) การจัดใหมีและบํารุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 

(๑๔) การสงเสริมกีฬา 

(๑๕) การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 

(๑๖) สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรในการพัฒนาทองถ่ิน 

(๑๗) การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 

(๑๘) การกําจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ําเสีย 

(๑๙) การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 

(๒๐) การจัดใหมีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน 

(๒๑) การควบคุมการเลี้ยงสัตว 
(๒๒) การจัดใหมีและควบคุมการฆาสัตว 
(๒๓) การรกัษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย และการอนามัย โรงมหรสพ และ

สาธารณสถานอ่ืน ๆ 

(๒๔) การจัดการ การบํารุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดลอม 

(๒๕) การผังเมือง 

(๒๖) การขนสงและการวิศวกรรมจราจร 

(๒๗) การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 

(๒๘) การควบคุมอาคาร 

(๒๙) การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓๐) การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริมและสนับสนุนการปองกันและรักษาความ
ปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน 

(๓๑) ปองกันและระงับโรคติดตอ 
  (๓๒) ใหมีเครื่องใชในการดับเพลิง 
  (๓๓)  ใหราษฎรไดรับการศึกษาอบรม 
  (๓๔) กิจการอ่ืนใดท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ินตามท่ีคณะกรรมการกระจาย
อํานาจประกาศกําหนด  
  (๓๕) หนาท่ีอ่ืนตามท่ีกฎหมายบัญญัติใหเปนหนาท่ีของเทศบาล 

 ๑๒.  วิธีการดําเนินงานเรื่องการรับขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลบานโพธิ์ ใหประชาชนติดตอ
ขอรับบริการไดท่ีสํานักงานเทศบาลตําบลบานโพธิ์ 



 ๑๓. สถานท่ีติดตอขอรับขอมูลขาวสาร หรือคําแนะนําในการติดตอกับหนวยงานของรัฐ ไดแก 
สํานักงานเทศบาลตําบลบานโพธิ์ ตั้งอยูท่ี ๒๙๘ หมูท่ี ๖ ตําบลบานโพธิ์ อําเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัด
นครราชสีมา  รหัสไปรษณีย ๓๐๓๑๐ โทรศัพท ๐-๔๔๔๑-๕๑๐๙ โทรสาร ๐-๔๔๔๑-๕๑๑๐ หรือไปรษณีย
อิเล็กทรอนิกส admin@banphokorat.go.th 
   
      ประกาศ  ณ  วันท่ี         พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

                                               ชัยศิริ  ศิริรุงสกุลวงศ 
       (นายชัยศิริ  ศิริรุงสกุลวงศ) 
               นายกเทศมนตรีตําบลบานโพธิ์ 


